
Antrag auf Genehmigung einer Exkursion 
gültig ab 01.02.2024

Von der Exkursionsleitung auszufüllen
vollständig ausgefüllt abzugeben in den Fachgruppensekretariaten 
Frist: Inlandsexkursionen 1 Woche vor Beginn
 Auslandsexkursionen 4 Wochen vor Beginn

Zielort 

Verantwortliche Fachgruppe ☐MK ☐KD/PD ☐Theorie/ADSZ

Termin der Exkursion am/vom bis

Teilnehmerzahl davon Studierende 

An- und Rückreise ☐ gemeinsam ☐ in Eigenverantwortung

Begleitperson/en 

Kostenkalkulation 
ohne Begleitpersonen gesamt EUR pro Person EUR 

Ich ersuche um Genehmigung der Exkursion und um die anteilige Übernahme von den auf die 

Studierenden entfallenden Exkursionskosten. Mir ist bekannt, dass nur im Voraus genehmigte 

Exkursionen bezuschusst werden können. 

Karlsruhe,  Datum  Unterschrift Exkursionsleitung 

Anlage: Teilnehmerliste, Kostenkalkulation, Exkursionsprogramm, fachliche Begründung 

Von der Fachgruppe auszufüllen 

Die Exkursion wird von der verantwortlichen Fachgruppe (siehe oben) inhaltlich genehmigt. 

Karlsruhe, Datum Unterschrift Fachgruppensprecher  

Die erforderliche Finanzierung in Höhe von ca.  _________€ (max. 50% der Kosten) wird von der 

Fachgruppe freigegeben. Die Kostenübernahme wird aus der angegebenen Kostenstelle angeordnet. 

Anzahl Studierende Fachgruppe Fachgruppensprecher/in Unterschrift Kostenstelle 

MK 

KD/PD

Theorie/ADSZ

Hinweis: Bei der Beteiligung mehrerer Fachgruppen an der Exkursion werden die Zuschüsse 

entsprechend dem Anteil der Studierenden den Kostenstellen belastet. 

Gibt es Drittmittel zur Finanzierung der Exkursion? 

☐ nein ☐ ja i.H.v. _______   Drittmittelgeber: _________



Exkursionsprogramm und fachliche Begründung: 

Funktion der Exkursion im Rahmen der Lehre sowie Darstellung des Exkursionsprogrammes.

Klicken Sie hier, um Text einzugeben. 

Genehmigung Rektorat 

Die Voraussetzungen für die Exkursion 

☐ sind erfüllt und die Exkursion wird genehmigt.

☐ sind nicht erfüllt. Nachzureichen sind:

Jede Begleitperson ist aufgefordert, rechtzeitig vor Antritt der Exkursion einen Dienstreiseantrag 

zu stellen. 

 Karlsruhe, Datum Unterschrift  Rektoratsmitglied  

Teilnehmerliste 

Nachname Vorname Fachgruppe Fachsemester 

Ist die Exkursion Teil eines Seminars?  ☐ja ☐nein



Kostenkalkulation 

Begleitperson: Klicken Sie hier, um Text einzugeben. 

Zielort:  Klicken Sie hier, um Text einzugeben.  

Zeitraum: Klicken Sie hier, um Text einzugeben.       

Position Preis pro Person in 
EUR 

Anzahl Teilnehmer 
(davon Begleitpersonen) 

Gesamtpreis in EUR 

Fahrt 

Übernachtung 

Eintritte 

Sonstiges 

Gesamtkosten 

Anteil der 
Studierenden 
Höhe des Zuschusses 




